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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Nabdr na stanowisko starszego referenta do spraw
obstugi baz danych - Zesp6t tgcznosci i Informatyki

Komendant Miejski Policji w Piekarach Slaskich poszukuje kandydatéw na stanowisko
starszego referenta do spraw obstugi baz danych. Termin ztozenia dokumentéw
wyznaczono na 12 kwietnia 2019 r.

Nabor na stanowisko starszego referenta do spraw obstugi baz danych

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:
starszy referent do spraw obstugi baz danych Zespét tacznosci i Informatyki

KOMENDA MIEJSKA POLICJI
ul. Kalwaryjska 62
41-940 Piekary Slaskie

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Sprawdza pod wzgledem merytorycznym a nastepnie rejestruje i modyfikuje informacje w policyjnych
systemach informatycznych w celu rzetelnego gromadzenia danych.

Dokonuje sprawdzen w policyjnych i pozapolicyjnych systemach informatycznych w celu dostarczenia
aktualnych danych.

Przetwarza - przy wykorzystaniu dostepnych funkcji programu - dane poprzez dokonywanie réznego
rodzaju analiz, zestawien, poréwnan w celu dostarczenia informacji.

Wydaje zaswiadczenia o wpisach do ewidencji kierowcédw w celu przekazania informacji klientom
zewnetrznym.

Archiwizuje dokumenty wytworzone przez pracownikdw wydziatu i przekazuje do skfadnicy akt, w celu
zapewnienia ich wtasciwego przechowywania.

Zaopatruje, ewidencjuje, wydaje i rozlicza bloczki mandatéw karnych KMP Piekary Slaskie



Prowadzi czynnosci kancelaryjno-biurowe Zespotu tgcznosci i Informatyki, w celu zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania komorki.

Warunki pracy:

Praca jednozmianowa w systemie oSmiogodzinnym. Stanowisko wyposazone w telefon, drukarke,
kserokopiarke, dwa komputery - czas pracy przy monitorze powyzej potowy dobowego czasu pracy, z
naturalnym i sztucznym oswietleniem, wymuszona pozycja ciata - siedzaca.

Inne informacje:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdéb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa

Dodatkowe informacje mozna uzyskac telefonicznie (32) 3936220.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze 2340,20 brutto miesiecznie + dodatek z tytutu wystugi lat od
5% do 20%.

Osoby, ktére pozytywnie przejda | etap postepowania zostang poinformowane o dalszych etapach
telefonicznie.

Oferty niepodpisane, niekompletne, niespetniajgce wymogéw formalnych oraz ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane. Dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

Zachecamy do wziecia udziatu w naborze osoby niepetnosprawne.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwaga bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inna ceche
prawnie chroniona.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy

Co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego
praca na stanowisku administracyjno-biurowym

Pozostate wymagania niezbedne:



bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ organizowania pracy,

umiejetnos¢ komunikowania sie,

umiejetnos¢ wspétpracy

dostep do informacji niejawnych o klauzuli "poufne”

Dokumenty i oswiadczenia niezbedne:

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Dokumenty i oswiadczenia dodatkowe:

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 2019-04-12

Decyduje data:stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

KOMENDA MIEJSKA POLIC]I

ul. Kalwaryjska 62

41-940 Piekary Slaskie
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Data publikacji : 08.04.2019 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Miejska Policji w Piekarach Slaskich

Osoba udostepniajaca informacje:


http://piekary-slaskie.bip.policja.gov.pl/019/rejestr/30210,dok.html

Bohdan Nykiel zespét informatykéw



